Zatacznik do uchwatly nr 6 Zarzadu
»Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Gmin
Dobrzynskich Region Potnoc” z dnia 4 pazdziernika 2019 r.

Procedura wdrazania projektow objetych grantem w ramach projektow
grantowych ,,Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin
Dobrzynskich Region Péoinoc”

realizowanych w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju ze Srodkow

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

Europejski Fundusz Spoleczny

STOWARZYSZENIE LOKALNA GRUPA DZIALANIA
GMIN DOBRZYNSKICH REGION POENOC

Rypin, wrzesien 2019 r.



WSTEP

1.

Procedura opisuje sposob wdrazania projektow, ktore zostang objete grantem w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju (LSR) ,,Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Gmin
Dobrzynskich Region Potnoc”, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P) O$ 11, Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS).

Procedur¢ ustanawia Zarzad ,,Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin
Dobrzynskich Region Péinoc” w drodze uchwaly, zgodnie z wymogami okre§lonymi
dla programéw, w ramach ktorych realizowana jest LSR.

Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjom wynikajagcym ze zmian
przepisbw prawa zaréwno krajowego jak i Unii Europejskiej. Wersja procedury,
dostosowana do nowego brzmienia przepisOw prawa, bedzie miata zastosowanie do
postepowan w zakresie wdrazania projektow, ktore rozpoczely swoj bieg od dnia
wejscia w zycie nowych przepisow.

W ramach danego naboru wnioskéw nie moze nastapi¢ zmiana procedury.

Procedura jest dokumentem wewnetrznym o charakterze pomocniczym, dokumentem
nadrzednym jest umowa o powierzenie grantu zwarta pomie¢dzy grantodawca (LGD)
a grantobiorcg, ktora szczegdétowo reguluje wszystkie aspekty realizacji projektu
objetego grantem.

ORGAN/ OSOBA 2
ETAP ey CZYNNOSCI DOKUMENTY
DZIALNA
l. ZAWARCIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU
1. Zarzad LGD Umowa 0 powierzenie grantu zawarta | Zatacznik nr 1
/Grantobiorca zostanie Z whnioskodawcami | — Wzor -

(grantobiorcami), ktorych projekty zostaty | pismo
wybrane przez Rade i zmiescity si¢ w | zapraszajace
limicie podanym w ogloszeniu o naborze | na

wniosku na warto$¢ grantu oszacowang | podpisanie
przez Rade¢ podczas posiedzenia. W | umowy
sytuacji zmniejszenia kwoty grantu
konieczna jest aktualizacja wniosku o | Umowa o
powierzenie grantu, ktory stanowi¢ bedzie | powierzenie
zalagcznik do umowy o powierzenie grantu. | grantu

Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu

do dofinansowania, grantodawca
przygotowuje umowy O powierzenie
grantu.

Biuro LGD, po dostarczeniu przez
grantobiorc¢ wymaganych zalacznikow,
zaprasza wybranych grantobiorcoéw na




podpisanie uméw o powierzenie grantu, w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dostarczenia pisma zapraszajacego na
podpisanie umowy wskazujgc miejsce ich
podpisania.

W przypadku, gdy grantobiorca nie stawi
si¢ na podpisanie UMOWY O powierzenie
grantu w wyznaczonym terminie oraz nie
skontaktuje si¢ z LGD w celu ustalenia
innego terminu, lub odmoéwi podpisania
umowy O powierzenie grantu, woOwczas
pomoc nie zostanie przyznana.

W przypadkach:

a) odmowy podpisania umowy 0
powierzenie grantu , lub

b) odstapienia grantobiorcy od podpisania
umowy o powierzenie grantu, lub

c) rozwigzania umowy O powierzenie
grantu -

do podpisania umowy powierzenia grantu
zapraszany jest kolejny wnioskodawca z
listy wybranych grantow, ktory nie zostat
zaproszony do podpisania umowy ze
wzgledu na wyczerpanie si¢ puli
dostepnych srodkow (jesli koszty realizacji
jego projektu mieszczg si¢ w limicie
srodkdw przeznaczonych na realizacje
projektow w tym naborze). W takim
przypadku nalezy zaktualizowa¢ Uchwate
Ws.  zatwierdzenia  listy  projektow
wybranych — np. w trybie obiegowym.
Umowe o powierzenie grantu podpisuja:
ze strony grantodawcy osoby upowaznione
do podpisywania umow w imieniu LGD, a
ze strony grantobiorcy osoby upowaznione
do jego reprezentowania.

1. ZABEZPIECZENIE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU




Zarzad LGD
/Grantobiorca

Grantobiorca wnosi do LGD poprawnie
ustanowione zabezpieczenie prawidtowej
realizacji Umowy nie pdzniej niz w terminie do
15 dni od dnia zawarcia Umowy, jednak nie
pézniej niz w dniu zlozenia pierwszego
wniosku o rozliczenie grantu, na kwotg nie
mniejsza niz wysoko$¢ facznej kwoty grantu.

Grantobiorca sktada zabezpieczenie w formie
weksla in blanco wraz z deklaracja wekslows.

LGD moze  wymaga¢  ustanowienia
dodatkowego zabezpieczenia, decyzje o tym
podejmuje Zarzad LGD. (nie dotyczy JST)

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w
tym, ze wzgledu na wybrang forme
zabezpieczenia wymagajaca podjecia
czynnosci sadowych przewidzianych prawem
polskim, LGD moze na pisemnie uzasadniony
wniosek Grantobiorcy, wydluzy¢ termin
whniesienia zabezpieczenia. W tym przypadku
Grantobiorca nie moze sktada¢ do LGD
wniosku 0 rozliczenie grantu do dnia
prawidlowego ustanowienia zabezpieczenia.
Jezeli Grantobiorca ztozy wniosek o
rozliczenie grantu, nie bedzie podlegat on
weryfikacji.

W przypadku rozliczenia przez Grantobiorce
catosci grantu w ramach projektu objetego
grantem, w ktorym zabezpieczenie bylo
ustanowione w formie innej niz weksel in
blanco wraz z deklaracjg wekslowa, moze ono
ulec zmianie na wniosek Grantobiorcy i
przyja¢ formg¢ weksla in blanco wraz z
deklaracjg wekslowa za zgoda LGD.

W  przypadku prawidlowego wypeknienia
przez Grantobiorce wszelkich zobowigzan
okreslonych w Umowie, LGD zwrdci
Grantobiorcy ustanowione zabezpieczenie lub
dokona jego komisyjnego zniszczenia po
uptywie okresu wskazanego w umowie 0
powierzenie grantu.

W przypadku, gdy wniosek o powierzenie
grantu przewiduje trwatos$¢ projektu objetego
grantem lub jego rezultatow, zwrot/komisyjne
zniszczenie dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie nastgpuje po uplywie okresu
trwalosci.

W  przypadku wszczecia  postgpowania
windykacyjnego, zwrot/komisyjne zniszczenie
zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postegpowania.

Zatacznik nr 2
— Wzor -
deklaracja
wekslowa i
weksel in
blanco




WYPLACANIE GRANTOW

Zarzad LGD
/Biuro LGD

Grant jest przekazywany przelewem przez
LGD, na rachunek bankowy Grantobiorcy,
w wysoko$ci okreslonej we wniosku o
rozliczenie grantu.

Grant bedzie przekazany Grantobiorcy w
formie zaliczki oraz ptatnosci koncowej w
formie refundacji po  zakonczeniu
realizacji projektu objetego grantem i
zatwierdzeniu wniosku 0 rozliczenie
grantu przez LGD.

Grantobiorca zobowigzuje si¢
niezwlocznie poinformowa¢ LGD o
zmianie rachunku bankowego. Zmiana
rachunku bankowego wymaga dokonania
zmiany Umowy w formie aneksu.
Grantobiorca  zobowigzuje  si¢  do
poniesienia  kosztow  zwigzanych z
przekazaniem dofinansowania w sytuacji,
gdy nastgpi zmiana rachunku bankowego,
o ktorej Grantobiorca nie poinformuje
LGD.

.1 WYPLACANIE ZALICZKI

Zaliczka jest udzielana Grantobiorcy w
wysokosci nie wigkszej 1 na okres nie
dluzszy niz jest to niezbedne dla
prawidtowej realizacji projektu objetego
grantem. Maksymalna kwota pierwszej
transzy zaliczki zostanie wskazana w
umowie 0 powierzenie grantu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze
by¢ przekazane w kilku transzach przed




zakonczeniem realizacji projektu objgtego
grantem. Wiyplata transz nast¢gpowac
bedzie zgodnie =z  harmonogramem
ptatnosci stanowigcym zalgcznik nr 7 do
Umowy.

Pierwsza oraz kolejne transze s3
przekazywane w wysokosci okreslonej we
whniosku o rozliczenie grantu w terminie 14
dni roboczych, po przeprowadzeniu i
zakonczeniu  weryfikacji  wniosku o
rozliczenie  grantu  pod  wzglgdem
spelniania warunkow  okreslonych w
Umowie.

Kwota wnioskowanej transzy musi by¢
uzasadniona faktycznie planowanymi
dzialaniami projektu objetego grantem.

W przypadku niemozliwo$ci dokonania
wyptaty transzy dofinansowania
spowodowanej  okresowym  brakiem
srodkéw, Grantobiorca ma  prawo
renegocjowa¢ harmonogram realizacji
projektu objetego grantem wskazany we
wniosku 0  powierzenie grantu i
harmonogramie ptatnosci.

ROZLICZANIE GRANTOW

Grantobiorca

Grantobiorca sporzadza i przekazuje do
LGD propozycje harmonogramu ptatnosci,
ktory po akceptacji LGD stanowi zatgcznik
do Umowy.

Grantobiorca  jest zobowigzany do
sktadania zaktualizowanego
harmonogramu ptatnosci, w przypadku
jego zmiany w  stosunku  do
obowigzujacego, wraz z wnioskiem o
rozliczenie grantu. W przypadku, gdy po
weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu
ztozony harmonogram platnosci bedzie
wymagat korekty, Grantobiorca jest
zobowigzany do jej dokonania w terminie
wskazanym przez LGD.




Grantobiorca

Grantobiorca jest zobowigzany do ztozenia
whniosku o rozliczenie grantu w terminach
okreslonych w umowie o powierzenie
grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu wraz z
wymaganymi zatgcznikami, w ramach
ktorego  Grantobiorca  wnioskuje o
przekazanie grantu oraz przekazuje
informacj¢ o postgpie realizacji grantu sa
sktadane przez Grantobiorce w wersji
papierowej i elektronicznej.

Whiosek o
rozliczenie
grantu (EFS)

Grantobiorca/Biuro
LGD

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o0
rozliczenie  grantu i  przekazanie
Grantobiorcy kolejnej transzy
dofinansowania jest:

1)  zlozenie przez Grantobiorcg do
LGD prawidlowego, kompletnego i
spelniajacego  wymogi  formalne i
merytoryczne wniosku o rozliczenie
grantu;

2)  zlozenie oznaczonych datg i
potwierdzonych  za  zgodno$¢  z
oryginatem przez Grantobiorce lub osobe
upowazniong  do reprezentowania
Grantobiorcy kopii dokumentoéw
potwierdzajacych odbior
urzadzen/sprzetu lub wykonanie prac,
jezeli dokumenty odbioru wymagane sg
prawem,

3)  zlozenie informacji o wszystkich
uczestnikach projektu objetego grantem,
zgodnie z zakresem okreSlonym w
zalaczniku do Umowy i na warunkach
okreslonych Wytycznych w zakresie
monitorowania;

4)  zlozenie dokumentow ,
potwierdzajacych wykonanie
wskaznikow 1 odnoszacych si¢ do
wniosku o rozliczenie grantu;

5)  dokonanie przez LGD
poswiadczenia realizacji projektu
objetego grantem;

6)  dostgpnos¢ srodkow na rachunku
bankowym LGD,




7)  spelnienie  warunkéw  wyplaty
zaliczki okreslonych w umowie (jesli

dotyczy).

Biuro LGD

Kwalifikowalno$¢ poniesionych
wydatkow oceniana jest w trakcie
realizacji projektu objetego grantem, w
trakcie kontroli grantu na miejscu, kontroli
trwalosci  oraz  innych  czynnoS$ci
kontrolnych prowadzonych przez
podmioty do tego upowaznione.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkéw stosuje sie¢ obowigzujacg w dniu
poniesienia wydatku wersje Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
W przypadku, gdy ogloszona w trakcie
realizacji projektu objetego grantem (po
podpisaniu ~ Umowy)  wersja  ww.
wytycznych  wprowadza  rozwigzania
korzystniejsze dla Grantobiorcy, beda one
mialy zastosowanie w odniesieniu do
wydatkbw ~ w  ramach  Funduszu
poniesionych przed dniem stosowania ww.
wersji  wytycznych, z zastrzezeniem
uregulowan zawartych w  kryteriach
wyboru operacji oraz ogtoszeniu o naborze
wnioskow.

Biuro LGD

LGD, po dokonaniu  weryfikacji
przekazanego przez Grantobiorcg wniosku
o rozliczenie grantu i przeprowadzeniu
poswiadczenia prawidlowos$ci realizacji
projektu objetego grantem, zatwierdza
whniosek o rozliczenie grantu i przekazuje
Grantobiorcy pisemng informacje w tym
zakresie.

W  przypadku stwierdzenia btedow
formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w ztozonym wniosku o
rozliczenie  grantu, LGD  wzywa
Grantobiorce do  poprawienia  lub
uzupelienia wniosku, badz do zlozenia
dodatkowych wyjasnien w terminie
wyznaczonym przez LGD, jednakze nie
krotszym niz 7 dni kalendarzowych.
Powyzsze nie wyklucza mozliwosci
samodzielnego dokonania przez LGD
uzupehienia lub poprawienia wniosku o
rozliczenie grantu z zastrzezeniem, ze
LGD nie moze poprawia¢ lub uzupehiaé




informacji o postgpach rzeczowych oraz
informacji  finansowych zawartych we
wniosku o0  rozliczenie grantu |
zalacznikach do niego, o ile nie dotyczy to
oczywistych  omylek  pisarskich 1
rachunkowych.

Grantobiorca/Biuro
LGD

Grantobiorca sktada wnioski o rozliczenie
grantu w tym sprawozdawcze za okresy
wskazane w harmonogramie ptatnosci w
terminie do 10 dnia roboczego
nastepujacego po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego (nie dotyczy wniosku o
ptatnos¢ koncowq).

Grantobiorca sktada koncowy wniosek o
rozliczenie grantu (o ptatno$¢ koncowa) do
LGD, w terminie do 100 dni
kalendarzowych  od dnia zakonczenia
realizacji projektu objetego grantem.

Platno$¢ koncowa jest przekazywana na
wskazany przez Grantobiorce rachunek
bankowy, w terminie nie dluzszym niz 14
dni  roboczych, liczac od  dnia
zatwierdzenia wniosku o rozliczenie
grantu, pod warunkiem dostgpnosci
srodkow  finansowych na rachunku
bankowym LGD.

Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w
powyzej, moze zosta¢ przerwany przez
LGD w jednym 2z nastgpujacych
przypadkow:

1) kwota ujeta we wniosku o
rozliczenie grantu jest nienalezna lub
odpowiednie dokumenty potwierdzajace
realizacje projektu objetego grantem nie
zostaly przedtozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z
ewentualnymi nieprawidtowosciami
majacymi wplyw na dane wydatki.
Grantobiorca jest informowany na pismie
0 wstrzymaniu i 0 jego przyczynach.

W przypadku braku
wystarczajagcych $rodkow na rachunku
bankowym LGD, z ktorego dokonywana
jest platnos¢, grant zostanie wyplacony
Grantobiorcy niezwlocznie po wplywie w
niezbedne;  wysokosci  srodkéw  na
rachunek bankowy LGD




Grantobiorca rozlicza projekt objety
grantem na etapie sktadania koncowego
wniosku o rozliczenie grantu pod
wzgledem finansowym proporcjonalnie do
stopnia osiggnigcia zatozen
merytorycznych okre§lonych we wniosku
0 powierzenie grantu, co jest okreslane
jako ,,regula proporcjonalnosci”. Decyzje
0 zastosowaniu proporcjonalnego
rozliczenia grantu w stosunku do
osiggnietych wskaznikow 1 kryterium
wyboru operacji podejmuje LGD:

1) w przypadku niezrealizowania
wskaznikow  lub  niespelnienia
Kryterium wyboru operacji, LGD
moze uznaé calos¢ lub
odpowiedniag czg$¢ rozliczonej
kwoty uproszczonej w ramach
projektu objetego grantem za
niekwalifikowana;

2) w przypadku niezrealizowania
wskaznikow Grantobiorca moze
réwniez sam zwrocic¢ si¢ do LGD z
wnioskiem o  proporcjonalne
rozliczenie grantu do poziomu
osiggnietych  wskaznikow. We
wniosku Grantobiorca powinien
przedstawic przyczyny
nieosiggniecia w pelni zatozonych
wskaznikow oraz wykaza¢ swoje
starania zmierzajace do osiggniecia
tych  zatozen lub  wykazad
wystapienie tzw. sily wyzsze;j.
LGD w takiej sytuacji moze podjac
decyzje o  uznaniu  czg$ci
przyznanej kwoty uproszczonej za
niekwalifikowalna 1 zada¢ jej
ZWrotu.

Grantobiorca zwraca t¢ czg¢$¢ grantu, ktory
dotyczy niekwalifikowalnych wydatkow w
ramach kwoty uproszczonej, w terminie 30
dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia
przez LGD kofcowego wniosku o
rozliczenie platnosci. W  przypadku
niedokonania zwrotu w ww. terminie,
stosuje si¢ zapisy cz. V niniejszej
procedury, tj. ODZYSKIWANIE
GRANTOW




V.

ODZYSKIWANIE GRANTOW

Zarzad LGD
/Grantobiorca

Jezeli na podstawie wniosku o rozliczenie
grantu  lub  czynnos$ci  kontrolnych
przeprowadzonych przez  uprawnione
organy  zostanie  stwierdzone,  zZe
Grantobiorca:
1) wykorzystat grant
niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystat grant z
naruszeniem procedur, o ktorych
mowa w art. 184 wustawy o
finansach publicznych;
3) pobrat catos¢ lub czes¢
grantu w sposob nienalezny, lub w
nadmiernej wysokosci;
4) nie  osiggngl 1  nie
udokumentowat zatozonych
wskaznikow  z  zastrzezeniem
ZapisOw dot. reguty
proporcjonalnosci.
wowczas Grantobiorca zobowigzuje si¢ do
zwrotu tych srodkdéw wraz z odsetkami, w
terminiec 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania i na rachunek bankowy
wskazany przez LGD. Wtedy LGD wzywa
Grantobiorce do dokonania zwrotu kwoty
grantu lub pomniejsza o odpowiednig
kwote kolejng transze grantu.
Odsetki, w wysokosci jak dla zaleglosci
podatkowych, od srodkow stanowigcych
kwote grantu sg naliczane od dnia
przekazania grantu na rachunek bankowy
wskazany przez Grantobiorcg, do dnia
zwrotu srodkow.
Grantobiorca jest zobowigzany do zaptaty
odsetek, ktorymi moze zosta¢ ewentualnie
obcigzona LGD w nastepstwie
koniecznosci zwrotu  $rodkow  przez
Grantobiorce,
W przypadku, gdy kwota do odzyskania
jest wyzsza niz kwota pozostajaca do
przekazania w ramach transzy grantu lub
nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,
a Grantobiorca nie dokonal zwrotu w
terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania, LGD podejmuje czynnosci
zmierzajagce do odzyskania naleznych
srodkow z wykorzystaniem dostepnych




srodkow prawnych, w szczegolnosci
wniesionego  zabezpieczenia oraz ha
zasadach okreslonych w przepisach o
postepowaniu  windykacyjnym. Koszty
czynno$ci zmierzajacych do odzyskania
srodkow w catosci obcigzaja Grantobiorce.

VI.

MONITORING | KONTROLA

V1.1 SPORZADZANIE I AKTUALIZACJA PLANU KONTROLI

1. Biuro LGD

Sporzadzenie, na podstawie danych
zawartych w wybranych do dofinansowania
whnioskach o powierzenie grantu (tzw. lista
rankingowa) Planu Kontroli na caly okres
realizacji projektow objetych grantem w
ramach danego naboru LGD (100% proby
lub na podstawie wybranej metodologii).
Kazdorazowo po zakonczonym naborze
wnioskOw o powierzenie grantow Zarzad
LGD bedzie podejmowal uchwale o
odpowiednim procencie proby do kontroli
(min  50%) oraz metodologii wyboru
dofinansowanych projektow do kontroli.

Opracowanie Planu Kontroli Zadan /
aktualizacji w terminie do 30 dni, od daty
zawarcia umowy z grantobiorca.

Plan Kontroli

2. Zarzad LGD

Zatwierdzenie Planu Kontroli.

3. Zarzad LGD

Nadzér nad realizacja Planu Kontroli -
dzialanie o charakterze ciaglym.

4. Biuro LGD

Realizacja Planu Kontroli

- dziatanie o charakterze ciggtym.

Plan Kontroli podlega przegladowi co 30
dni.

a)
b)

c)

V1.2 MONITOROWANIE I KONTROLA ZADAN
Kontrola zadan, objgtych grantem, w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Grantobiorcy jest
forma weryfikacji wydatkow potwierdzajaca, ze:
wspotfinansowane towary i ushugi zostaty dostarczone,
faktyczny stan realizacji zadania odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o powierzenie

grantu oraz

wydatki zadeklarowane przez Grantobiorcow w zwiazku z realizowanymi zadaniami zostaty
rzeczywiscie poniesione jesli dotyczy — dot. EFRR, nie dot. EFS - i sg zgodne z wymaganiami
programu operacyjnego oraz z zasadami unijnymi i krajowymi




VI1.2.1 KONTROLE:
- PLANOWA - Zgodnie z Planem Kontroli, po otrzymaniu informacji od grantobiorcy o zakonczeniu
realizacji (w zwigzku z wnioskiem o platnos¢ koncowa)/przeprowadzana od dnia rozpoczecia
realizacji projektu do dnia zatwierdzenia przez LGD koncowego wniosku o rozliczenie grantu.
Zgodnie z rekomendacja ZW zaklada si¢ przeprowadzanie kontroli nie wczesniej niz po
zatwierdzeniu pierwszego wniosku o ptatnos¢, o ile nie jest on wnioskiem koncowym.

- DORAZNA - Wszczecie procedury postepowania w przypadku identyfikacji nieprawidtowosci.
Niezwlocznie, (lecz nie pdzniej niz 5 dni roboczych), po zaistnieniu okoliczno$ci lub powzieciu
informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci na podstawie, m. in.:

- zawiadomienia/ przekazania pisemnej informacji o prawdopodobnym wystapieniu
podwojnego finansowania wydatkow danego Grantobiorcy;

- informacji medialnej (prasa, telewizja);

- informacji pozyskanej z innych zrodet (doniesienie ustne, pisemne);

- informacji przestanej przez instytucje, organy $Scigania, itp.;

- ustalen dokonanych w trakcie wizyty monitoringowe;j.

Uwagi: Ogledziny, zgodnie z wymogami art. 23 ust. 8 i 9 ustawy wdrozeniowej sg przeprowadzane
fakultatywnie — jesli dotyczy

Wyznaczenie  0s6b  uprawnionych  do | Ogwiadczenia
dokonania kontroli — (co najmniej 2 0sob).
W sklad zespotu kontrolujagcego moga
wchodzi¢ pracownicy biura oraz cztonkowie
Zarzadu LGD.

Sporzadzenie upowaznienia do kontroli.
Przed przystapieniem do kontroli podpisanie
przez kazdego pracownika oraz cztonka
Zarzadu LGD o$wiadczenia o braku
powiazania z podmiotem kontrolowanym.

Upowaznienia

5. Zarzad LGD

Wszczecie przygotowan do kontroli, w tym | pismo do

m.in. w zalezno$ci od charakteru kontroli: Grantobiorcy

- zebranie informacji i dokumentéw
dotyczacych realizacji Zadania — komplet
akt sprawy, w celu zapoznania si¢ z
dokumentacjg — realizacja zadania w
siedzibie LGD;

- ewentualne nawigzanie z Grantobiorca
kontaktu telefonicznego lub za pomoca
poczty elektronicznej, celem usScislenia
rodzaju  dokumentéow  podlegajacych
kontroli oraz doprecyzowania przebiegu
kontroli.

- Sporzadzenie pisma do Grantobiorcy
informujacego o kontroli ze wskazaniem
terminu, zakresu i miejsca kontroli.

6. Biuro LGD

Wystanie kopi/skanu pisma informujgcego o -
7. Biuro LGD kontroli drogg elektroniczng oraz poczta
(potwierdzenie wystania/nadania)




Zakres czynno$ci kontrolnych w miejscu
realizacji zadania i w siedzibie Grantobiorcy,
(w zaleznosci od charakteru kontroli):

— wizja lokalna/ ogledziny (jesli dotyczy) —
w miejscu realizacji zadan w obecno$ci
Grantobiorcy. Opis czynnosci
kontrolnych polegajacych na ogledzinach
oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub
o$wiadczen zamieszcza si¢ w informacji
pokontrolnej,

— kontrola dokumentow.

Zespot kontrolujacy

Przystapienie do czynnosci kontrolnych :
— sprawdzenie dostarczenia

wspotfinansowanych towaréw 1 ustug

oraz stanu faktycznego,
— kontrola na podstawie dokumentow,

ogledzin oraz przeprowadzonych rozmow

z pracownikami kontrolowanej jednostki.
(czas na  przeprowadzenie  czynno$ci
kontrolnych — 2 do 5 dni roboczych - czas
moze by¢ przedluzony w uzasadnionych
przypadkach)
Po zakonczeniu wszystkich czynnosci | | jstg
kontrolnych, wypetnienie listy sprawdzajacej | sprawdzajaca do
do kontroli zadania. kontroli zadania.
W przypadku konieczno$ci uzyskania | |
dodatkowych wyjasnien / dokumentow, Plsmo.
skierowanie do  Grantobiorcy, pisma | WZYWajace do
wzywajacego do ich przedtozenia w terminie 210‘26’1’11?1 )
5dni roboczych od dnia przekazania tego | WYJasnien.

Zesp6t kontrolujacy | pisma Grantobiorcy.
Notatka

W uzasadnionych przypadkach LGD, moze | stuzbowa,
podja¢ decyzjg¢ o przedluzeniu czynno$ci | zawierajaca

kontrolnych.

Notatka stuzbowa zawierajagca uzasadnienie
przedmiotowej koniecznosci- przedtuzenia
czynnosci kontrolnych, niezwlocznie po
podjeciu  decyzji przez LGD, =zostaje
umieszczona w aktach kontroli.

uzasadnienie dla
ewentualnego
przedtuzenia
kontroli.




10.

Zespot kontrolujacy
/Biuro LGD

Sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z
ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi/dziataniami naprawczymi w
formie pisemnej w 2 egzemplarzach, w
terminie 10 dni roboczych od zakonczenia
kontroli.

W przypadku przekazania wezwania do
dostarczenia przez Grantobiorce wyjasnien,
termin ten biegnie ponownie od dnia
otrzymania przez grantobiorce
przedmiotowej korespondenciji.

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
okolicznosci skutkujacych nie
kwalifikowalno$cia czgsci badz catosci
poniesionych wydatkow, informacja
pokontrolna zawiera zapisy dotyczace
wysoko$ci wydatkéw niekwalifikowanych /
wysokos$ci natozonej korekty finansowe;.

Pomniejszenie  kwalifikowalnej  wartosci
grantu  nastgpuje w szczegdlnosci po
stwierdzeniu ~ wystapienia  nastepujacych
okolicznosci:

- naruszenia przez Grantobiorcg podczas
realizacji  Zadania  przepisow  prawa
europejskiego lub krajowego,

zrealizowania projektu niezgodnie z zawarta
umowa o powierzenie grantu.

Informacja
pokontrolna.

11.

Biuro LGD

Przygotowanie pisma do Grantobiorcy
przekazujacego informacje pokontrolng wraz
z informacja, iz Grantobiorca ma prawo
zgloszenia zastrzezen do jej tresci na piSmie,
w terminie 5 dni roboczych od dnia jej
otrzymania.

Pismo do
Grantobiorcy

12.

Biuro LGD

Weryfikacja i akceptacja  Listy
sprawdzajacej, Informacji pokontrolnej i
pisma do Grantobiorcy .

13.

Biuro LGD

Wysytka zatwierdzonego pisma wraz 2
egzemplarzami informacji pokontrolnej do
Grantobiorcy (potwierdzenie
wyslania/nadania)

Termin na podpisanie i1 odestanie przez
Grantobiorce informacji pokontrolnej wynosi
5 dni roboczych, od dnia jej dorgczenia do
Grantobiorcy.




14.

Biuro LGD

Wptyw i przyjecie podpisanej/

niepodpisanej przez Grantobiorce informacji
pokontrolnej wraz z pismem przewodnim, w
przedmiotowej sprawie lub pismem z
odpowiedzig na zalecenia pokontrolne.

Przekazanie przez Grantobiorce podpisanej informacji pokontrolne;j

15.

Biuro LGD

W  przypadku, gdy Grantobiorca zwrdci
podpisang informacj¢ pokontrolng bez
zglaszania uwag do jej tresci, wprowadzenie
do rejestru kontroli zadan, informacji
dotyczacych przeprowadzonej kontroli —
terminu przeprowadzenia kontroli, wynikow
kontroli oraz faktu sformutowania badz nie
zalecen  pokontrolnych  (z ewentualnym
krétkim opisem) — termin na dokonanie wpisu
do rejestru kontroli zadan — 5 dni roboczych

Whis do rejestru
kontroli zadan.

16.

Biuro LGD

W przypadku, gdy Grantobiorca zwrdci
informacj¢ pokontrolng  jednoczes$nie
zglaszajac uwagi do jej tredci, przy czym
Grantobiorca informacje pokontrolng
podpisat, a nadestane przez niego uwagi nie
stanowia odmowy podpisania informacji i
dotycza np. uchybien stwierdzonych w
informacji pokontrolnej, ktore nie skutkuja
nalozeniem korekty finansowej, wowczas
przedmiotowe pismo pozostawia si¢ bez
rozpoznania w aktach kontroli, z uwagi na
fakt zaakceptowania przez Grantobiorce
informacji pokontrolnej przejécie do pkt. 19
procedury.

Whis do rejestru
kontroli zadan.

Zgloszenie zastrzezen przez Grantobiorcg¢ do podpisanej lub niepodpisanej informacji pokontrolnej

Dokonanie analizy zgloszonych przez
Grantobiorce zastrzezen do podpisanej lub

Zespot niepodpisanej informacji pokontrolnej oraz
17. kontrolujacy/Biuro | podjgcie dodatkowych czynnosci
LGD kontrolnych, celem rozstrzygniecia
przedmiotowej sprawy w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania zastrzezen.
W przypadku uznania uwag i zastrzezen za | Pismo do
) zasadne, wprowadzenie zmiany w informacji | Grantobiorcy
18 . %gspol/B pokontrolnej,  anastepnie  powtdrzenie | wraz ze
' ontrolujacy/Biuro czynnosci, ktore przeprowadzono w zakresie | skorygowana
LGD weryfikacji i akceptacji poprzedniej wersji | informacja

dokumentu.

pokontrolng




19.

Biuro LGD

W przypadku odrzucenia uwag i zastrzezen,
przekazanie  pisma  Grantobiorcy o0
podtrzymaniu stanowiska wraz z klauzula
ostatecznosci podjetych decyzji i braku
mozliwosci zglaszania kolejnych zastrzezen,
procedowane jak z informacja pokontrolng.

Wprowadzenie do rejestru kontroli zadan,
informacji dotyczacych przeprowadzonej
kontroli — terminu przeprowadzenia kontroli,
wynikow kontroli oraz faktu sformutowania
badz nie zalecen pokontrolnych
(z ewentualnym krotkim opisem).

Pismo do
Grantobiorcy,

Whpis do rejestru
kontroli zadan.

Brak zajecia stanowiska przez Grantobiorce do tresci informacji pokontrolnej poprzez:
- niezgloszenie uwag lub zastrzezen do jej tresci z rownoczesnym niepodpisaniem/nicodestaniem

dokumentu

20.

Biuro LGD

Nawigzanie kontaktu (telefonicznie lub
poczta e-mail), celem ustalenia powodow
przekazania  niepodpisanej informacji
pokontrolnej  z rownoczesnym  brakiem
wniesienia sprzeciwu co do jej treSci lub
przyczyn braku odpowiedzi ze strony
Grantobiorcy w wyznaczonym terminie.

Nawiazanie kontaktu nastgpuje w przypadku,
gdy wplynie niepodpisana informacja
pokontrolna lub nastapi zwrotne
potwierdzenie odbioru informacji
pokontrolnej przez Grantobiorce i uplynat
wyznaczony termin na zajecie przez niego
stanowiska lub w terminie 21 dni od dnia
nadania informacji pokontrolnej i nie
nastgpilo zwrotne potwierdzenie dostarczenia
informacji pokontrolnej.

Notatka z
rozmowy
telefonicznej lub
wydruk
korespondencji
e-mail,

21.

Biuro LGD

W przypadku odestania przez Grantobiorce
niepodpisanej informacji pokontrolnej bez
zglaszania uwag do jej tresci, uznaje si¢, ze
Grantobiorca  zaakceptowal  otrzymang
informacj¢ wraz z uplywem wskazanego w
nim terminu na wniesienie uwag lub
zastrzezen.

Przedstawienie  Grantobiorcy oraz
wprowadzenie do rejestru kontroli zadan,
informacji dotyczacych przeprowadzonej
kontroli — terminu przeprowadzenia kontroli,
wynikow kontroli oraz faktu sformutowania
badz nie zalecen pokontrolnych
(z ewentualnym krétkim opisem).

wpis do rejestru
kontroli zadan.




Sprawdzenie w formie wizyty | Notatka
monitoringowej wykonania dziatan | stuzbowa dot.
22. Biuro LGD naprawczych, do ktéorych zobowigzano | realizacji dziatan
grantobiorc¢ w terminiec do 30 dni | naprawczych
kalendarzowych od przyjecia protokotu
23. Biuro LGD Archiwizacja dokumentow. -

VI1.2.2 WIZYTA MONITORINGOWA:
— W TAKCIE REALIZACJI PROJEKTU
- W OKRESIE TRWALOSCI.

KONIECZNOSC CYKLICZNEGO (CO 1 M-C) PRZESYLANIA PRZEZ GRANTOBIORCOW
HARMONOGRAMU REALIZOWANEGO WSPARCIA ZGODNIE Z ZAPISAMI UMOWY O
POWIERZENIE GRANTU

24.

Biuro LGD/Zarzad
LGD

Podjecie decyzji o przeprowadzeniu wizyty
monitoringowej oraz uczestnikach wizyty
monitoringowej.

Powotanie sktadu zespotu — co najmniej 2
osoby (patrz: zasady jak dla kontroli)

25.

Biuro LGD/Zarzad
LGD

Ztozenie przez kazdego uczestnika wizyty
monitoringowej Os$wiadczenia o braku
powiazania z podmiotem objetym wizyta
monitoringowa. Sporzadzenie upowaznienia
do kontroli

Oswiadczenia
Upowaznienia

26.

Zespot kontrolujacy

Przeprowadzenie wizyty monitoringowej w
miejscu realizacji zadania (1 dzien), celem
weryfikacji u Grantobiorcy postgpow w
realizacji Zadan.

27.

Zespot kontrolujacy
/Biuro LGD

Po zakonczeniu wszystkich czynnosci
kontrolnych, stuzacych przeprowadzeniu
wizyty monitoringowej, sporzadzenie w
terminie 10 dni roboczych protokolu z
przeprowadzonej wizyty monitoringowej, w
formie pisemnej zawierajacego m.in
wskazanie dokonanych ustalen, w tym
zagrozen dla realizacji zadania lub
nieprawidlowosci wykryte w trakcie wizyty.
— patrz: $ciezka j.w. — kontrola planowa

Protokot z

wizyty
monitoringowej

W przypadku, gdy w wyn

iku wizyty monitoringowej stwierdzono nieprawidtowosci

Niezwtocznie wszczgeie dzialan zgodnie
z procedurg 8-23 (kontrola planowa/dorazna)

28. Biuro LGD stosowang odpowiednio do wszczete] wizyty
monitoringowej w pkt. 27
Sprawdzenie w formie wizyty
. . . L Notatka
monitoringowej wykonania dziatan )
. . . stuzbowa dot.
29. Biuro LGD naprawczych, do ktérych zobowigzano SR
. e . | realizacji dziatan
grantobiorce w terminie do 30 dni

kalendarzowych od przyjecia protokotu

naprawczych




Zataczniki do cze$ci I-V procedury:

1. Wzobr — pismo zapraszajace na podpisanie umowy

2. Wzor — deklaracja wekslowa i weksel in blanco

Wzory dokumentéw niezbednych do realizacji poszczegdlnych proceséw czeséci VI procedury
opracuje LGD, tj. m.in.:

1. Lista sprawdzajaca do kontroli zadania

2. Informacja pokontrolna

3. Oswiadczenie o bezstronnos$ci

4

Raport z wizyty monitoringowej



